
 

1.问：哪些企业可以申请开展以工代训？补贴对象包括哪

些？补贴标准是多少？ 

答：在本市依法注册登记，无严重失信记录且受疫情影响

的生产经营困难企业（不含人力资源服务机构和劳务派遣

企业）新录用下岗失业人员、转岗职工、农村劳动力等重

点群体以及疫情结束后湖北等疫情重点地区来宁务工人员

就业，并签订 1 年以上劳动合同，自合同签订之日起按规

定开展以工代训的，按每人 300 元的标准给予企业一次性

以工代训补贴。 

 

2.问：企业开展以工代训，对培训内容有什么要求？ 

答：企业结合疫情防控需要和工作实际，可自行设计培训

计划、安排课程内容（建议将疫情防护、安全生产等知识

纳入培训课程），采取网络课程、师带徒、岗位实操等形式

开展以工代训，培训累计不少于 24 课时。（参考内容见下

表） 

序号 培训主题 内容要点 课时安排 培训方式 



1 疫情防控措施 
 防疫知识 

 生命健康 
4 课时 

自学 (手机视频 /微信公众号 /

网站) 

2 企业管理制度 
 规章制度 

 工作规范 
4 课时 自学(手机视频/员工手册) 

3 安全生产教育 

 劳动安全 

 生产安全 

 消防安全 

4 课时 自学(手机视频/员工手册) 

4 技能操作指导 

 生产工艺 

 仪器设备 

 操作技能 

 质量检测 

8 课时 岗位实操(师带徒) 

5 职业通用能力 

 工作经验 

 设备管理 

 资源管理 

4 课时 岗位实操(师带徒) 

6 …… …… …… …… 

 

3.问：企业开展以工代训，可采取何种结业考核方式？ 

答：企业按照培训方案完成以工代训相关培训内容后，可

自主确定结业考核方式，灵活采用在线测评、岗位任务考

核、综合评估等形式评价参培学员培训效果（成绩），并做

好相应记录。 

 

4.问：企业申请以工代训流程是什么？如何办理？ 

答：企业开展以工代训可按《关于新冠肺炎疫情防控期间

支持企业开展以工代训的通知》（宁人社函〔2020〕10 号）

要求进行开班备案、补贴申领，全程在线办理。 

    路径：登录南京市人社局门户网站-用户登录（输入企



业社保账号、密码）-职业培训鉴定-岗前培训开班备案-岗

前培训学员名册管理-岗前培训班级考核申报-企业岗前培

训补贴申请。 

企业申请以工代训补贴流程： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

开班备案 

实施培训 

开班审核 

考核申报 

（结业情况反馈） 

补贴申报 

结业情况

审核 

补贴审核 

补贴拨付 

否 

否 

否 



5 问：疫情防控期间，企业因特殊原因未申报已开展以工代

训，是否可补办？ 

答：疫情防控期间企业因生产任务重等特殊原因无法按期

申报的，可先开展以工代训，并自行留存相关培训档案材

料，待疫情结束后再行补办申领。 

 

6 问：企业申领以工代训一次性补贴，是否可同时申报其他

补贴？ 

答：以工代训一次性补贴与企业岗前培训奖补、用人单位

岗位补贴不重复享受；同一职业（工种）同一等级不重复

享受。 

 

7 问：企业享受以工代训一次性补贴政策，是否有时间限

制？ 

答：以工代训一次性补贴政策自发布之日起执行，备案有

效期至 2020 年 12 月 31 日。国家和省、市另有规定的遵照

其规定执行。 

 

8 问：企业开展以工代训过程中有疑问，如何咨询？ 

答：企业开展以工代训过程中如遇相关问题，可及时与各

区人社部门（江北新区社会事业局）或市人社部门取得联

系。（联系方式见下表） 



 

 

 

序号 所在区划 单 位 名 称 地   址 办公电话 

1 市本级 
南京市职业技术培训指

导中心 

南京市游府西街 53 号劳动大

厦 315 室 
84787113 

2 江北新区 
南京市江北新区劳动就

业服务管理中心 
江北新区旭东南路 69 号 68715097 

3 鼓楼区 
南京市鼓楼区职业技能

开发培训中心 
鼓楼区虎踞关 8-9 号 303 83716817 

4 玄武区 
南京市玄武区职业技术

培训中心 
玄武区珠江路 275 号 6 楼 57713044 

5 秦淮区 
南京市秦淮区职业技术

培训中心 

秦淮区中华路 505 号 52852019 

秦淮区苜蓿园大街 112 号 52852023 

6 建邺区 
南京市建邺区职业技术

培训中心 
建邺区嵩山路 18 号 86468872 

7 雨花台区 

南京市雨花台区职业技

术培训中心（职业培训

科） 

雨花台区晨光巷 6 号 5 幢 4 楼

职业培训科 
52883436 

8 栖霞区 
南京市栖霞区职业技术

培训中心 

栖霞区仙林大学城文苑路 118

号栖霞政务中心 
85391370 

9 浦口区 
南京市浦口区职业技术

培训中心 
浦口区江浦街道文昌路 19 号 58851142 

10 江宁区 
南京市江宁区人社局职

业能力建设科 
江宁区小龙湾路 18 号 52168536 

11 六合区 
南京市六合区职业技术

培训中心 
六合区延安北路 82 号 57141522 

12 溧水区 
南京市溧水区职业技术

培训管理中心 
溧水区永阳镇秦淮大道 401 号 57207066 

13 高淳区 
南京市高淳区劳动就业

管理中心 
高淳经济开发区古檀大道 1 号 68901030 


